Convocatoria: Auxiliar de Biblioteca

Ubicacién: Ateneo de Madrid
Jornada: Completa (40 horas semanales). Horario tarde y dias libres alternos.

Salario: 18.000€ brutos/anuales

Modalidad: 100% Presencial
Inicio: Incorporacion primera semana de abril

Descripcién del Puesto:
El Ateneo de Madrid esta en busca de una/un auxiliar de Biblioteca con pasion por los

libros, la organizacion de nuestra coleccion y la atencién a los usuarios de nuestra
histérica coleccion.

Funciones:

- Informacién al usuario sobre la biblioteca y sus servicios.

- Atencion del servicio de préstamo en sala de documentos

- Control del cumplimiento de las normas de acceso y uso de la biblioteca

- Tramitacién de sugerencias, quejas, e incidencias.

- Expedicion de los pases y autorizaciones de acceso a la biblioteca

- Registro, sellado, ordenacién y control de fondos bibliograficos y documentales.
- Colaboracioén con el personal bibliotecario en las funciones de caracter técnico:
catalogacion, digitalizacion, gestidén de catalogos, etc..

- Tareas relacionadas con peticiones y adquisicién de ejemplares

- Realizacién de recuentos y expurgos.

- Colocacion de ejemplares, mantenimiento y gestion de depdsitos

- Mantenimiento de las condiciones de conservacion preventiva de las colecciones
- Recopilacion de datos estadisticos

- Colaboracién y apoyo en las actividades culturales

Si te identificas con este perfil y deseas formar parte de nuestro equipo, envia tu CVy

una carta de motivacion a secretaria@ateneodemadrid.es antes del 31 de marzo de
2025.



